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Cartilha Rede Credenciada - Processo manual SADT

Prezado(a) Prestador(a),

Segue abaixo orientacdes para o processo manual das guias de autorizagéo para faturamento.

Preenchimento das Guias Manuais

As Guias deverdo ser preenchidas, obrigatoriamente, com as seguintes informacdes e
respectivos campos:

e Senha-campo 5

e Numero da carteirinha - campo 8

¢ Nome do Beneficiario - campo 10

e Codigo do prestador SOLICITANTE - campo 13

e Nome do prestador SOLICITANTE - campo 14

e Numero do codigo procedimento - campo 25

e Descrigédo do Procedimento - campo 26

e Quantidade autorizada - campo 27

e Cddigo do prestador EXECUTANTE - campo 29

e Nome do prestador EXECUTANTE - campo 30

e Numero do codigo procedimento realizado - campo 40
e Descricdo do Procedimento realizado - campo 41

¢ Quantidade realizada - campo 42

e Data do atendimento e assinatura - campo 56/57

e Assinatura do Beneficiario - campo 67

e Assinatura e o carimbo do profissional executante - campo 68

el 2 cuiaDESERVH CO PROFISSIONAL / SER VIGO AUXILIAR DE

e o DIAGNOSTICO E TERAPIA - SP/SADT
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Processo de envio das Guias Manuais

As Guias Manuais dos atendimentos deverdo ser encaminhadas ao setor de Contas Médicas,
no endereco Rua Lafaiete, 770, Centro, Ribeirdo Preto/SP, quinzenalmente ou mensalmente de
acordo com o Cronograma e datas abaixo, das 7h30 as 17h00.

Outubro Novembro Dezembro
12 quinzena — 18/10 12 quinzena — 16/11 12 quinzena — 16/12
22 quinzena —01/11 22 quinzena —01/12 22 quinzena —03/01/22

Os prazos maximos estabelecidos para entrega do faturamento sera de 180 (cento e oitenta)
dias, a contar da data do atendimento para o envio das Guias Manuais dos beneficiarios da
Unimed Ribeirdo Preto (cartdo com inicio 0008) e 60 (sessenta dias) para o envio das Guias
Manuais de beneficiarios do Intercambio (demais inicios de cartdo).

Processo de Protocolo das Guias

No ato da entrega das guias ao setor de Contas Médicas, devera ser apresentado duas vias (12
via branca e 22 amarela) do documento denominado “Relacéo de Consultas em Consultério”, o
qual segue modelo, para ciéncia do seu preenchimento.

RELAGAO DE ATENDIMENTOS AMBULATORIAIS

1° 0U 2°quinzens de. Més de lentrega

Nome do paciente |~ Namero da carteirinha |

| codigodo |
procedimento)

I NtGmeto da Guia/Autorizagio

ANEXAR OS COMPROVANTES DOS ATENDIMENTOS
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Recurso de Pagamento

Em caso de divergéncia no pagamento realizado no periodo, vide manual Recurso Eletrénico.

Guias SADT e Protocolo fisico

Deverdo ser retirados direto no setor da Rede Credenciada, conforme horario especificado no e-
malil

Gestao de Rede e Credenciamento

Em caso de duvidas referentes ao Contrato de Prestagéo de Servigos, solicitagdes de alteracédo
de endereco, telefone ou de dados bancarios, inclusédo de cddigos ou de profissionais em
contrato de prestacdo de servigos, entrar em contato através dos meios de comunicagao:

Telefone: (16) 3605-2354

E-mail: redecredenciada@unimedribeirao.com.br
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